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1 PRESENTACION

El presente Manual fue elaborado para orientar a aquellos usuarios externos que requieren el uso de la
Plataforma e-FPA para la elaboraciéon y envio de sus Informes Técnicos (reporte de avance en actividades) y de
sus Rendiciones de Cuentas (gastos financieros).

Los Usuarios Externos corresponderan a aquellas Organizaciones que resulten adjudicadas por alguno de los
Concursos del Fondo de Protecciéon Ambiental (FPA) lanzados cada afio.

Se identifican como Usuarios Externos a Organismos Beneficiarios y a Organismos Ejecutores.

2 INGRESO A LA PLATAFORMA e-FPA

2.1 Ingreso de Usuario:
El acceso a la Plataforma https://e-fpa.mma.gob.cl/ se debe realizar con el RUT de la Persona Natural Encargada del
Proyecto y su Clave Unica:

—
Ministerio det

Medio e{pa
Ambiente

Inicio LELTEILS FPA Qué es FPA Contacto

Sistema:de Rendicion

Fondo de Proteccion Ambiental

Ingreso de Usuario Bienvenidos al Sistema de Rendicion e-FPA
Sistema de Rendicién e-FPA Fondo de Proteccién Ambiental - Ministerio del Medio Ambiente

Este portal contribuye a las organizaciones adjudicadas con recursos del Fondo

Organismos ejecutores o beneficiarios: ingresa con tu ClaveUnica de Proteccién Ambiental a gestionar sus proyectos de forma digital y
transparente:
e Realizar seguimiento en linea de los avances de las iniciativas o proyectos
ejecutados.
(Toda la informacién que ingrese aqui estara protegida mediante Clave Unica) e Confeccionar los informes técnicos o de avance de actividades.

e Confeccionar los informes financieros o de rendicion de gastos.

e Enmarcarse dentro de las propuestas de modernizacion de los sistemas
de rendiciones de los fondos concursables del Estado de Chile.



https://e-fpa.mma.gob.cl/
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2.2
La Pagina de inicio muestra diferentes apartados con informacion relevante de la Organizacion y del Proyecto:
Informacion General / Actividades / Presupuesto / Distribucién Presupuestaria / Equipo de trabajo / Rendicion
Financiera / Rendicion Técnica / Relato

Pagina de Inicio

2.3

El item Informacion General presenta antecedentes de la Organizacidn (contacto), y del Proyecto (financiamiento,

Iniciativa Folio: 137766

Huellas de lombrices

@ Informacién General —
Revisa los detalles de Ia iniciativa.

® Presupuesto —
Revisa el presupuesto de 12 inicitiva.

oo Equipo detrabajo —
Revisa el equipo de trabajo de Iz iniciativa.

-— Rendicién Técnica —
Aqui podras realizar |a rendicién técnica de |a iniciativa.

B8 |nformes de Rendicién de Cuentas

Calendarizaciones:

1= Actividades —
- Revisa las actividades de |a iniciativa,

Distribucién Presupuestaria —

D
G Aqui podrés realizar |a distribucion presupuestaria de la iniciativa.
= Rendicién Financiera —

Aqui podrés realizar Ia rendicién financiera de la iniciativa,
@ Relato —

Aqui podras realizar e relato de i niciativa.

B informes Técnicos

Calendarizaciones:

ion - Inicia 01-07-2026 Termina 31-08-2026 Plazo Informe: 15*09*2026] h C: Inicia 01-07-2026 Termina 31-08-2026 Plazo Informe: 15-09-2026
ion 2:  Inicia 01-09-2026 Termina 31-10-2026 Plazo Informe: 15*11*20&6] h C : Inicia 01-09-2026 Termina 31-10-2026 Plazo Informe: 15-11-2026)
: Inicia 01-11-2026 Termina 15-12-2026 Plazo Informe: 15*01*20&7] h [= :  Inicia 01-11-2026 Termina 15-12-2026 Plazo Informe: 15-01-2027]

Informacion General

ejecucidn, contactos, region).

Folio

137766

Huellas de lombrices

Infermacion del Responsable

RUT
65180117-5

& Emai
luisgg201281@gmailcom

Informacion Financiera

B pecursos Humanas

$1.200.000 $4.800.000

Manto Total Salicitado

$6.000.000

Detalles del Proyecto
i Perioco de Ejecucian

01 jun. 2026 - 09 nov. 2026
Informacion de Contacto

& Coreo Principa
huellasensldesierto.pa@gmail.com

BB oot Operativa

Adjudicado

Nombre

Centro Social Cultural Deportive Pedagdgico y Medio
Ambiente Huellas en el Desierto / Huellas en el Desierto

J Teléfona
() 997127002,() 956691340

B® Cocto inversian

30

i Region de Ejecucion
Regidn de Tarapacd

& Correa Secundario
luisgg201281@gmail.com
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En este item se identifican las Actividades que conforman el Proyecto, sus descripciones, plazos de ejecucion,
ubicacion y da la opcidn de ver mas detalles:

~) * Instalacién del letrero de v...

—. Periodo
01-06-2026 - 15-06-2026

5. Afluencia Esperada
“ 0 personas

Ver detalles de la actividad

Construccién de la Vermicompos...

. Periodo
24-07-2026 - 31-08-2026

Afluencia Esperada
' 0 personas

Ver detalles de la actividad

Se realizara el disefio digital del borrador del letrero obligatorio el cual serd enviado a revision a en

Ubicacién
Pozo Almonte, Regién de Tarapaci

Una vez adquiridos todos los materiales necesarios, se procederd & la habilitacion del espacio, la co

Ubicacién
Pozo Almonte, Regién de Tarapacs

) Adquisicion de materiales de o...

Se realizard el proceso de compra de todos los materiales & insumos considerados en el proyecto, 2

= Perfodo
01-06-2026 - 24-07-2026

. Afluencia Esperada
~ Dpersonas

Ver detalles de |a actividad

Hito inaugural

Se realizard un hito inaugural en dependencias del Liceo ASGG con ceremonia de corte de cinta, pa

= Perfodo
31-08-2026 - 16-00-2026

Afiuencia Esperada
100 personas

Ver detalles de la actividad

Ubicacién
Pozo Almaonte, Region de Tarapacd

Ubicacién
Pozo Almante, Region de Tarapaca

2.5 Presupuesto

En este item se identifican el Presupuesto del Proyecto segun tipo de Gasto, mas su detalle, monto y descripcidn,
pudiendo filtrar segun Categoria y Rango de monto para la busqueda de un gasto en particular:

S Filtros
Buscar por descripcion

Buscar gastos...

Gastos De Operacion

DESCRIPCION DEL GASTO

10 Porta folleto de Acrilico 22 x 28 cms

Categoria

Todas las categorias

1 letrerc obligatorio impreso a color en tela PVC 100x150cm

& Junquillos de madera

1 kg claves punta

Rango de monto

Todos los montos

Lim piar filtros

MONTO SOLICITADO

$250.000
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2.6 Distribucién Presupuestaria
En este item el Usuario podra solicitar modificacion presupuestaria en caso de requerirlo, actualizando las variables
que componen un gasto (descripcion / item / monto). La modificacion presupuestaria es evaluada por el/la
Encargado(a) FPA para su aprobacion o rechazo.

Y Filtros Limpiar filtros
Buscar por descripeion Categoria Rango de monto
] Buscar gastos... Todas las categorfas Todos los montos
Gastos De Operacidn Agregar Gastos de Operacién
Descripcion Del Gasto Monto Actual Monto Propuesto Acciones

2 contenedores plésticos 1 mt large x 60 cms

$30.000 30000 Mover @

10 planchas de terciado estructural 13mm x 2,40 x 1,20 mts

$300.000 300000 Mover @

2.7 Equipo de Trabajo
En este item se visualiza el Equipo de trabajo del Proyecto, de acuerdo a lo incorporado en el Formulario de
Postulacidn:

Francisco Javier Ogalde Mancilla

Centro Social Cultural Deportivo Pedagégico y Medio Ambiente Huellas en el Desierto 16350865 - Coordinador de Proyecto: Encargado de presentar los reportes financieros y técnicos en
65189117 - Organismo Beneficiario os plazos establecidos en el convenio; Procurar que las actividades se realicen dentra de los plazos
equipoproyectosasgg@gmail.com - () 997127002,() 956691340 convenidos.

ogalde1814@gmail.com - () 997127002

Luis Herndn Gonzélez Galdames
15404934 - Apoyo Tecnico
uisgg201281@gmail.com - () 956691338

2.8 Rendicion Financiera
Se visualiza la Calendarizacién de las Rendiciones de gastos que el usuario debe realizar y reportar durante la
ejecucion de su proyecto:

&F Informe Financiero  — Calendarizaciones de rendicién
NOMERE PERIODO PLAZO INFORME ESTADO EN PODER DE SIGUIENTE ACCIGN ACCIGN
B Calendarizacion 1 01-07-2026 - 31-08-2026 15-09-2026 Baorrador Organismo Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
B Calendarizacion 2 01-09-2026 - 31-10-2026 15-11-2026 Barrador Organismo Ejecutor o Beneficiaric Pendiente del OF # Completar
& Calendarizacién 3 01-11-2026 - 15-12-2026 15-01-2027 Borrador Organismao Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
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2.9 Rendicién Técnica
Se visualiza la Calendarizacidn de los Informes Técnicos que el usuario debe realizar y reportar durante la ejecucion
de su proyecto:

@ Informe Técnico  — Calendarizaciones de rendicién
NOMBRE PERIODO PLAZO INFORME ESTADO EN PODER DE SIGUIENTE ACCION ACCION
8 Calendarizacién 1 01-07-2026 - 31-08-2026 15-09-2028 Borrador Organisma Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
8 Calendarizacién 2 01-09-2026 - 31-10-2026 15-11-2028 Borrador Organisma Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
8 Calendarizacién 3 01-11-2026 - 15-12-2026 15-01-2027 Borrador Organisma Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar

2.10 Relato
Corresponde a documento que debe completar el Usuario en conjunto con la elaboracion de su ultimo Informe
Técnico:

Datos
Mombre Concurso Afio concurso Linea Temética

BB 2026 BB FPA Proyectos Cludadanos / Sustentables / Concurso 2026

FPA Proyectos Ciudadanos

Nombre del proyecto Nombre Organismo Ejecutor o Beneficiario Mento de financiamiento del proyecto

B Huellas de lombrices B Centro Social Cultural Deportive Pedagdgico y Medio Ambiente Huellas et ==

Folio Region Comuna

B 137766 Regién de Tarapaci v Seleccione... v

A completar:
MNombre y apellide de |a persona que responde este relato

=
Cudl es 13 relacidn de |a persona que responde este relato con la organizacién?

Ejemplo: Representante legal tesorero, secretario, mismbro de | organizacion, coordinador, €tc.

Se solicita darr a las sigui pr a la ej ién de su proyecto
Cudl fue la motivacion de |a organizacién para postular al FPA y en particular a la linea temética? (méx. 2,000 caracteres),

1Qué estrategis utilizd pars la convocatoris y participacian de la comunidad en las distintas actividades que conforman el proyecto? (max. 2.000 caracteres)

Cudles fueron las principales dificultades en el desarrollo del proyecto? (mdx. 2.000 caracteres).
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Informes de Rendicion de Cuentas

El Usuario debera acceder al Informe correspondiente de acuerdo a la calendarizacidon elaborada previamente
para cada periodo de reporte bimestral (cada dos meses):

= Informes de Rendicion de Cuentas

Calendarizaciones:

H Calendarizacion 1:

Inicia 01-07-2026 Termina 31-08-2026 Plazo Informe: 15-[!9-202q

h Calendarizacion 2:

Inicia 01-09-2026 Termina 31-10-2026 Plazo Informe: 15-1 1—202q

h Calendarizacion 3:

Inicia 01-11-2026 Termina 15-12-2026 Plazo Informe: 15—l]1—2{|21]

.

/

3.1 Calendarizacion 1

Corresponde a la primera rendicidon de gastos. Para comenzar su elaboracién el Usuario debe acceder en la

columna ACCION y hacer clic en Completar:

& Informe Financiero  — Calendarizaciones de rendicién
NOMERE PERIODO PLAZO INFORME ESTADO EN PODER DE SIGUIENTE ACCION ACCION
B Calendarizacion 1 01-07-2026 - 31-08-2026 15-09-2026 Borrador Organismo Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
B Calendarizacion 2 01-09-2026 - 31-10-2026 15-11-2026 Borrador Organismo Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
B Calendarizacion 3 01-11-2026 - 15-12-2026 15-01-2027 Borrador Organismo Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar

3.2  Completar

Al acceder a completar su Rendicién de gastos, el Usuario comenzara su elaboracién haciendo clic en Agregar

gasto:

& Calendarizacién 1 £ Informe Finandisro

Inicio: 01-07-2026  Término: 31-08-2026  Plazo informe: 15-08-2026  Estado:  Bomador

£ Informe Financiero A\ Faltan pasos para enviar

Preparacién del informe financiero
Completa estos pasos en orden. El botén de envio se habilita solo cuando las validaciones obligatorias estan listas.

A Revisa los puntos marcados y completa las acciones pendientes.

v Gastos del periodo  Sin gastos registrados
No registraste gastos en este periodo. Puedes enviar el informe sin gastos.

A Conclusion del periode  Pendients

Completa y guarda la conclusion antes de enviar el informe.

A PDF firmado con FEA  Pendisnts

Baja al paso de firma para generar €l PDF, firmarlo con FEA y subirlo al sistema.

B Ver informe

+ Agregar gasto

& Completar mas abajo

+ Completar mas abajo
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3.3 Agregar gasto

Al acceder a Agregar gasto, el Usuario deberd completar los siguientes antecedentes: Informacién del
Documento / Detalle del gasto / Subir Documento de Respaldo y Guardar.

a) Informacion del Documento
El Usuario debe seleccionar o completar segln corresponda:

Tipo Gasto / Fecha del Documento / Nimero del Documento / Tipo de Documento /
Proveedor-Prestador del Servicio

Calendarizacién Calendarizacion 1: Inicia el 01-07-2026 — Termina hasta 31-08-2026

INFORMACION DEL DOCUMENTO

Tipo Gasto
Gasto Operacional ~
Fecha del Documento Numero del Documento
1407 - 2026 = 456456
Periodo: 01/ 026 al 31/08/2026
Tipo de Documento Proveedor / Prestador del Servicio
Factura Electronica 4 Distribuidora Lira

b) Detalle del Gasto

En este apartado el Usuario debe seleccionar o completar segun corresponda:
Detalle de Compra/Prestacion de Servicio — Forma de Pago — Monto — Comentarios/Observaciones

DETALLE DEL GASTO

Detalle de Compra / Prestacion de Servicio

Insumos para Actividad de Educacion Ambiental
Y
Forma de Pago Monto (sin puntos o comas)
Efective o contado v S 250000

Comentarios / Observaciones

oK
A




Plataforma e-FPA / Manual Usuario Externo

c) Subir Documento de Respaldo y Guardar

En este apartado el Usuario debe cargar el documento financiero que respalda el gasto ingresado.
Indicar Nombre del archivo y hacer clic en Guardar para finalizar el ingreso del gasto.

& DOCUMENTACION

Registrar documentacion

Seleccione el archivo que desea cargar

Mombre del archivo

Factura Respaldo Compra

@

Haz clic agui para seleccionar un archivo

o arrastrale y suéltalo en esta drea.

Documentos: .
(¢ Factura Respaldo Compra 0.01mb Eliminar

(- Regresar

d) Visualizacion del Gasto ingresado

Finalizada la accion de agregar gasto, el usuario regresa a la rendicidn y podra visualizar y verificar elfi
gasto ingresado. De igual forma podra Editar o Borrar.

[l Distribuidora Lira
$250.000
23 Gasto Operacional
Fecha: 14/07/2020 = DESCRIPCION DEL GASTO
N° Doc: 456456
B Tipo: Factura Electronica

# B

Insumos para Actividad de Educacion Ambiental

= Pagor Efectivo o contado & DOCUMENTOS ADJUNTOS

@ FacturaRespaldo Com.. | &

& Editar il Borrar
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3.4  Conclusion del Periodo
Una vez ingresados todos los Gastos del periodo a reportar, el Usuario debe completar una Conclusién, que
corresponderd a antecedentes asociados a la gestion de compras y desarrollo de actividades asociadas:

@ CONCLUSION DEL PERIODO

Conclusién *

La compra se [levo a cabo de acuerdo a lo programade, v cumplio el objetivo para lograr el normal desarrollo de la actividad de educacian ambiental, /
%

Informacién Adicional (opciona

No Aplica %

e ez

3.5 Firmay Envio Informe Rendicion de Cuentas
En primera instancia el Usuario debe Firmar con Firma Electronica Avanzada (FEA) la Rendicion de Cuentas para
su envio a revisioén, para lo cual debe hacer clic en botén Generar PDF para firmar:

PASO 1 ¥ Completado cuando hayas agregado tus gastos

Agregar tus gastos

ngresa todos los gastos del periodo en |z seccién de abajo antes de continuar.

PASO 2
Descargar y firmar el informe

Descarga el PDF de tu informe financiero, imprimelo o guardalo, y luego firmale digitalmente usando tu Firma Electrénica Avanzada (FEA) de una entidad acreditada por el Estada,

B Generar PDF para Firmar

@ :0Qué es la Firma Electrénica Avanzada [FEA)? A

La Firma Electronica Avanzada (FEA) es una firma digital que tiene la misma validez legal que una firma manuscrita en Chile. Es Gnica para cada persona y garantiza que e| documento no fue
modificado después de firmarse.

Para obtenerla, debes contactar a una entidad acreditada por el Ministerio de Economia. El praceso es similar a sacar un certificado y generalmente tiene un costo anual.

& Ver entidades acreditadas en Chile —

3.6  Generar PDF para Firmar
El Documento PDF generado se visualiza de la siguiente forma:

MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE Foto 157708
e1pil ) FONDO DE PROTECCION AMBIENTAL — E-FPA Fache D308
n Financiera - Gnhe 1 én 1
| ACUMULADA POR PERIODO
Nombre Proyecto Flelas de lombrioes
== [esea [ rommsnaics| vt sprenass perans | opersuinnal vareion |
Coneursa FPA Proyectos Ciudadance Producto P Propecios Catadanos |
‘Sustentatiss [ Ceneurss 2026 Calengarzanon 1 bormager +500000 £ El E)
pgcoy RUT Entidad Calendarzanitn2 bomagor © ® £ E) L
Ambientz Huellas en & Desierto/ Huellas en ol Desiento Carengarzanen [o— @ " @ w0 w©
Representante Legs! | [N RUN Representante.
Estado Adudicado Monto Otorgado | concLUSION DEL PERIODO |
Perioda 70772028 — 31082020 pleta y guarda a conclusion Gompietay nies de entar el nfanme. Gompl oe enviar
& ntomms.
[ sasTos DL PERSONAL
[rooms[woosuments [ o sssemeno [rrovesacr [oocanoonn romarase works [ csoan | | mFoRmACION ADICIONAL
osoenezs |55 Boeade | Coounadr Coordinador Tarsienca| 250000 Fendene anome
Honoratos
Sottria
[ ——————————
subtotal Gastos dsi Parsona: | | saso00] | | RESPONSABLES DE LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES ‘
= [rur [cara |
[easTos opeRACionALES
[reema [ oseamante |7 ovamente [rroveseer vcrioren Tromaraze | worio [ senan |
ooams |smie | radi Drstouara Commos ataes 0= s Eecioo | $20000 meaens [Homers. [rur [carao ]
Secrenea s ‘Cantro Socil Cutrsl Deportvo Pecagogeoy Meao Aroere | IR Omganismo Benstcany
! D Hosias en ! Desero
supiota Gastos Operacionsiee [_ssooue] | | ] (CoomInaor D Proyect: ENCATgaaD De PISSENE L06
[ easTos pE mveRsion | Repodes Flrancleme ¥ Temnoos Bn Lo Plaeoe
EstaDCIo0s EN B CONVNID; PIocurar Qus L3
[Feoma [womaumants [rea oevumants [rrovaser rcerpmen Tromarags | ants [estas| e e e
5i gastos repitados pars e periode. Conveniios.
| vomat anzros mtusies S L prsione] | seame] | I _— oy Temn
[RESUNEN PRESUPUESTARIO DEL PROYECTO
p— [e— e o I ™ s
P Poreas Farica cemutoco ant Steponn | FiRmas ¥ isTOS BUENOS
Gastos delPorsonal sizmoom|  samom E @ E @ sz
Gastos Operacionaiee smim|  smom » F) E) @ samen Responsable Organismo Ejecutor o Beneficiario
Gastos do nversien £ © el £ el = 0 Nombra: Cerro Soclal Cufural Deportva Pedagogioo y Wedio Ambleste Hussias en e Deskio / Huetas en e Desiertn
[Fomas | o] s w0 wl ® 8] seoom RuT
[ ansomsae a proyacs
Monto Total Otorgada S0
Total &probado AcumH30 10d0s 108 porosos) »
| sat00 Panctents g Ronar I sso0a00o | o

10
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3.7  Subir PDF firmado con Firma Electronica Avanzada (FEA) y Enviar a revision

Una vez firmado con FEA, el PDF generado de la rendicion de cuentas debe ser subido en el apartado
correspondiente, y finalmente ser enviado a revision haciendo clic en el icono Enviar Informe a Revisidn:

3 FASO 3+ Informe subido
Subir el informe firmado con FEA

Una vez que hayas firmadeo el PDF con tu FEA, sibelo aqui. Solo se aceptan archivos PDF. Si necesitas corregir algo, puedes subir una nueva versién en cualguier momento (sobrescribe |a del envio
actual).

.4
Haz clic aqui para seleccionar tu informe PDF firmado

B INFORME DEL ENVIO ACTUAL [VERSION VALIDA)

F‘?’:‘q?:diljz?t?f_cio_rl'_kfmem" L=t LR @ Vista previa & Descargar @

4 PASOS @ Lito para emiar
Enviar informe a revisién

Tu informe firmado estd listo. Envialo para que sea revisado por el equipo correspondiente.

<A Enviar Informe a Revision

3.8 Confirmacion de Informe Enviado

La Plataforma valida el envio del informe con el correspondiente mensaje, confirmando ademds que se
completaron los pasos requeridos para ello:

£ Informe Financiero | E Pre-enviado .
B Verinforme

Preparacién del informe financiero

Completa estos pasos en orden. El botén de envio se habilita solo cuando las validaciones obligatorias estan listas.

Z E informe guedd listo y espera el envio técnico para pasar a revision,

I Gastos del periodo  Completado

Hay gastos registrados para este perfodo.

. Conclusion del periodo  Completado

La conclusién obligatoria esta guardada.

PDF firmado con FEA Completado

. . ¥ Completar mas abajo
Existe una firma FEA valida para el ciclo de envio actual.

3.9 Informe Pre-enviado

El Informe de Rendicién de gastos quedara en estado pre-enviado, en espera de la elaboracion y envio del
Informe Técnico.

B PASO 4 E Pre-enviado

Enviar informe a revision

Z Elinforme financierc esté pre-enviado. Se enviara a revision cuando también se envie el informe técnico.

z Inferme financiero pre-enviado

ol X . e - - S - o ) Cancelar envio
Quedd listo y firmado. Se enviara a revision automaticamente cuando también envies el informe técnico: ambos viajan juntos.

11



4 Informes Técnicos

Plataforma e-FPA / Manual Usuario Externo

El Usuario debera acceder al Informe correspondiente de acuerdo a la calendarizacion elaborada previamente para

cada periodo de reporte bimestral (cada dos meses):

| Informes Técnicos

Calendarizaciones:

Calendarizacién 1@ Inicia 01-07-2026 Termina 31-08-2026 Plazo Informe: 15—09—202&]
Calendarizacion 2:  Inicia 01-09-2026 Termina 31-10-2026 Plazo Informe: 15-1 1—21}26]
Calendarizacion 3:  Inicia 01-11-2026 Termina 15-12-2026 Plazo Informe: 15-01 -202?]

4.1 Calendarizacion 1

Corresponde al primer Informe Técnico. Para comenzar su elaboracion el Usuario debe acceder en la columna

ACCION y hacer clic en Completar:

@ Informe Técnico  — Calendarizaciones de rendician
NOMERE PERIODO PLAZO INFORME ESTADO EN PODER DE SIGUIENTE ACCION ACCION
B Calendarizacion 1 01-07-2026 - 31-08-2026 15-09-2026 Barrador Organismo Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
B Calendarizacion 2 01-09-2026 - 31-10-2026 15-11-2026 Borrador Organismo Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar
B Calendarizacion 3 01-11-2026 - 15-12-2026 15-01-2027 Borrador Organismo Ejecutor o Beneficiario Pendiente del OE # Completar

4.2  Completar

Al acceder a completar su Informe Técnico, el Usuario comenzard su elaboracion haciendo clic en Elegir

actividad:

# Calendarizacién 1 8 informe Técnico

Inicio: 01-07-2026  Término: 31-08-2026  Plazo informe; 15-09-2026  Estade:  Bomader

B Informe Técnico A\ Faltan pasos para enviar

Preparacién del informe técnico
Completa estos pasos en orden, El botdn de envio se habilita solo cuando las validaciones obligatorias estan listas.

A\ Revisa los puntos marcados y completa las acciones pendientes.

o Avance de actividades  Por revisar
Selecciona una actividad del periodo para registrar o revisar su avance.

A Conclusién del periedo  Pendiente

Completa y guarda la conclusién antes de enviar el informe.

A PDF firmado con FEA  Pendient=

Baja al paso de firma para generar el PDF, firmarlo con FEA y subirlo al sistema.

B verinforme

& Elegir actividad

¥ Completar mas abajo

4 Completar mas abajo
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4.3 Elegir Actividad

Al acceder a la Actividad a reportar, el Usuario debera seleccionar Registrar avance de actividad:

& Construccion de la Vermicompostera # Editable

Avance este periodo 0% B

CIGN DE LA ACTI Ve
ides todos los sarios, se procederd a la habilitacién del espacio, la Una vez adqu

todos los materiales n ios, 58 ler3 a la habilitacién del espacio, la

Una w

A 0% construccion e instalacidn de la vermicompostera por parte del asesor técnico junto 3 un grupo construcdén e instalacion de |a vermicompostera por parte del asecor técnico junto a un grupo
de 10 jévenes del Crganismo asociado. de 10 jévenes del Organisme asociade.

B Inicio: 24/07/2026

B Término: 31/08/2026

Registrar avance de actividad
Haz clic aqui para completar el informe de este periodo

4.4  Registrar avance de Actividad

El Usuario debe completar: Descripcion del avance / Porcentaje de Avance / Subir Medios de verificacion de
avance reportado. Una vez completado lo anterior, debera Guardar la informacion.

=2 AVANCE DE LA ACTIVIDAD

Descripcion del avance u observaciones de la actividad

Se compran los materiales e insumos y se avanza en la habilitacion del espacio, para posterior construccion de
vermicomposteras.-

S
Porcentaje de Avance
50 F A

Rango permitideo: 1% — 100%
& DOCUMENTOS

B subir medios de verificacion de avance [Tamafio maximo 12 MB. Tipos de archivos: Word, PDF, Excel, PNG,
etc)

Estado Proyectos FPA 2025.xIsx

B 3734 KiB » XLSX
Quitar

N REgresar
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4.5 Conclusion del Periodo

Una vez reportado el avance de las Actividades correspondientes al periodo, el Usuario debe completar una
Conclusidn, que correspondera a antecedentes asociados a la programacion y desarrollo de las actividades:

F® CONCLUSION DEL PERIODO

Conclusién *

Se cumple programacion de avance de actividad.-

4

Informacién Adicional (opciona

Mo Aplica

#

4.6  Firmay Envio Informe Técnico

En primera instancia el Usuario debe Firmar con Firma Electrénica Avanzada (FEA) el Informe Técnico para su
envio a revisién, para lo cual debe hacer clic en botén Generar PDF para firmar:

PASO 1 ¥ Completado cuando hayas registrado = avance de tus aciividades

Registrar avance de actividades

ngresa el avance de cada actividad del periodo en la seccidn de abajo. 5i en este pericdo no hube avance en ninguna actividad, igualmente debes generar y firmar el informe (declarard “sin avance™).

PASO 2
Descargar y firmar el informe

Descarga el PDF de tu informe técnico, imprimelo o guardalo, y luego firmalo digitalmente usando tu Firma Electronica Avanzada (FEA) de una entidad acreditada por el Estado.

B Generar PDF para Firmar

£Qué es |a Firma Electrénica Avanzada (FEA)? A

La Firma Electrénica Avanzada (FEA) es una firma digital que tiene |2 misma validez legal gue una firma manuscrita en Chile. Es Unica para cada persona y garantiza que el documento no fue
medificado después de firmarse,

FPara obtenerla, debes contactar 2 una entidad acreditada por el Ministerio de Economia. El proceso es similar a sacar un certificado y generalmente tiene un costo anual.

[ Ver entidades acreditadas en Chile —

14



4.7 Generar PDF para Firmar

Plataforma e-FPA / Manual Usuario Externo

El Documento PDF generado se visualiza de la siguiente forma:

MINISTERIO DEL MEDIO AMBIENTE R
efﬁ?) FONDO DE PROTECCION AMBIENTAL — EFPA ot eorne
Técnica LI 1

[ concLusion oew periono

‘Se cumple programacion de avance de actividad -

Monbee Proyecto
Concurso FPA Proyecios Cutadanos Producto

Hueilas e lambrices
FPA Proyecios Ciudatancs |
‘Sustentables ! Concurso 2026
Entidad Raceptora Cantro Social Cutural Dsponivo Pedagigico y Medo | RUT Enidad I

Ambente Huelasen ol Desiero Huedos en e Desiertn
Representante Legal RuN Repeeseatsnte | (R

Estado Adudcado Monto Otorgada $6.000.000
Perioso 010772026 — I10E0Z6
AVAMCE DE ACTIVIDADES DEL PERIODD
Astnodad Frenamice FechaTimina | % Puinda | %
[rep— Medior deVeicnce | Produatiod | vk
* ntaaciin de It v o it el FPA ez [ v | ox
5 avance deciarsco 0 ese i - - S avance
Ao i matsisen e oper scice ez o720z v | ox
S avance deciarsco 0 ese i - - S avnce
Comiruccion de I Vermcomposiera Tz Sz D
|1 mmespme |- Fendari
poserior sonaucein de vemcomporeras. - 202n
i gl Soaams Tegacns ™ | o
5 vancs Sechat 40 ate Ao - = 5o avancs
Educacion smvental s sorcns o | ow
5 s Svchat 40 ate Ao - - 5o avancs
Coremonia de cene  mussia deresulados wams cartiznas o | ow
5 vancs Snct a0 ate Ao - - 5o mvancs

[ nForRmAcion ADICIONAL
No Aplica

‘ RESPONSABLES DE LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES

vonare wor

cargo

Centro Social Cultural Deportivo Pedagogico y Medio Ambiente
Huelas en el Desierto

Organismo Beneficiario

Coordinador De Proyecto: Encargado De Presentar Lo
Reportes Financieros Y Técnicos En Los Piazos
Establecidos En £l Convenio; Procurar Que Las
Aetvidades Se Realioen Dentro De Los Plazos
Convenidos.

— = oo e
‘ FIRMAS Y VISTOS BUENOS
ot e ot oo o

4.8  Subir PDF firmado con Firma Electrénica Avanzada (FEA) y Enviar a revision

Una vez firmado con FEA, el PDF generado del Informe Técnico debe ser subido en el apartado correspondiente,
y finalmente ser enviado a revisidn haciendo clic en el icono Enviar Informe a Revision:

4 FASO3 ¥ informe subido
Subir el informe firmade con FEA

actual).

B INFORME DEL ENVIO ACTUAL (VERSION VALIDA)

Fondo de Proteccion Ambiental - IT Prueba 1.pdf

] PASO 4 ® Listo para enviar
Enviar informe a revision

Tu informe firmado estd listo. Envialo para que sea revisado por el equipe correspondiente.

«d Enviar Informe a Revision

Haz clic aqui para seleccionar tu informe PDF firmado

@ vitapreva &, Descargar

Una vez que hayas firmado el PDF con tu FEA, sibelo agul. Solo se aceptan archivos PDF. Si necesitas corregir alge, puedes subir una nueva versién en cualquier momento (sobrescribe la del envio
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4.9 Confirmacion de Informe Enviado

La Plataforma valida el envio del informe con el correspondiente mensaje, confirmando ademds que se
completaron los pasos requeridos para ello, y que se encuentra en revision:

@ Calendarizacién 1 B informe Eonico

Inicio: 01-07-2026  Término: 31-08-2026  Plazo informe: 15-09-2026  Estado!  Revision

B Informe Técnico | @ En revisidn .
B Verinforme

Preparacidn del informe técnico

Completa estos pasos en orden. El botdn de envio se habilita solo cuando las validaciones obligatorias estan listas.

Q, Elinforme fue enviado y esta siendo revisado. No necesitas hacer cambios por ahora.

4.10 Confirmacion de envio a revision de ambos Informes

La Plataforma registra que ambos Informes (Técnico y Rendicién de Cuentas) se encuentran en Estado Revision,
y en poder de la contraparte FPA correspondiente:

@ Informe Técnico  — Calendarizaciones de rendicion

NOMERE PERIODO PLAZO INFORME ESTADO EN PODER DE SIGUIENTE ACCION ACCON

B Calendarizacion 1 01-07-2026 - 31-08-2026 15-09-2026 Revisidn Encargado Regional Fpa En revision Q, Veer estado
& Informe Financiero  — Calendarizaciones de rendicidn

NOMBRE PERIODO PLAZO INFORME ESTADO EN PODER DE SIGUIENTE ACOION ACCION

B Calendarizacion 1 01-07-2026 - 31-08-2026 15-09-2026 Revisidn Encargado Regional Fpa En revision Q, Ver estada
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